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须知 1：文稿篇幅要求 

文稿篇幅（含图表）应控制在 5 页以内（A4 纸，正文五号字，1.3 倍行距）。若文

稿篇幅过长，请务必予以删减。 

文稿删减可考虑以下方面： 

⚫ 研究背景介绍不要过多，应开门见山，直奔主题。 

⚫ 常识性内容或行业内公知类内容，要简略。 

⚫ 与主要论述内容无关之处，应删减。 

⚫ 语言要精炼，避免重复性论述（如图、表与文字内容赘述）。 

⚫ 只需提供本文研究所得公式的主要推导过程或本文计算所采纳的结论性公式，过

程性公式应删减。 

⚫ 图、表总数宜在 10 个以内。 

⚫ 参考文献应选用近 10年发表的，总数宜在 12 个以内。 

须知 2：作者信息及格式要求 

2.1 作者中英文信息 

在文稿中英文题名下方需列出作者，以及相对应的工作单位名称、邮编、城市

名。其中，邮编应与单位地址相符，后三位不能全为 0。技术职称名称应依据中华人民

共和国人力资源和社会保障部 2021 年 11 月发布的《职称系列（专业）各层级名称》

选用（网址 http://www.mohrss.gov.cn/SYrlzyhshbzb/ztzl/zyhzyzggg/zcwj_zc/zc/202111/t20211102_426565.html）。 

2.1.1 作者中文信息格式要求及样例 

作者的信息须严格按样例表述，内容不可缺失，顺序不可颠倒。 

 

2.1.2 作者英文信息格式要求及样例 

http://www.mohrss.gov.cn/SYrlzyhshbzb/ztzl/zyhzyzggg/zcwj_zc/zc/202111/t20211102_426565.html
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2.2  文末文稿信息项中相关信息表述要求 

⚫ 如文稿有多名作者，且第一作者和通信作者不是同一人，请采用样例格式进行表

述。样例： 

 

⚫ 如文稿有一名作者或多名作者（第一作者和通信作者是同一人），作者信息只需

表述为“通信作者：姓名，职称，邮箱号”。样例： 

 

须知 3 ：基金项目著录格式要求 

研究所属基金的名称及其编号应在文稿首页的页脚列出。请注意：不需提供具体

项目或课题的名称。 

样例： 
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须知 4：标题、摘要、关键词编写要求 

4.1  中英文标题 

4.1.1  标题应有特定内容、用词恰当，且要词语简明。中文标题总字数不应超过 30 个汉

字。 

4.1.2 英文标题应跟中文标题在语义上一致。英文标题 每个单词的第一个字母大写（虚

词除外） 

 

4.2  中英文摘要 

4.2.1  摘要的写作要求 

⚫ 总字符数应为 400~500 字。 

⚫ 摘要是对文稿内容的准确概括和简短陈述，必须包括研究目的、方法、结果及结

论，且各部分具有相对的独立性。 

⚫ 应排除本学科领域的常识性内容，不得简单重复题名中的信息，不应有介绍行业

背景的内容，行业背景介绍应放在引言部分。 

⚫ 不分段，不用图、表和公式，不标注参考文献序号，应给出非公知公用英文缩略

词的释义。 

⚫ 采用第三人称的写法，不使用“本人”“本文”“作者”“笔者”“我/我们”等

作为语句主语。 

⚫ 不应出现主观评论性语句，如“达到 XXX 水平”“可为后续工程提供指导”之类

的表述。 

4.2.2 中英文摘要结构化表述格式 

中文摘要须明确列出[目的]、[方法]、[结果及结论]；英文摘要须明确列出

[Objective]、[Method]、[Result & Conclusion]。 

样例：  
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4.3 中英文关键词 

4.3.1 关键词的次序为：研究领域、研究对象、研究方法或条件。 

4.3.2 关键词间用分号分隔。 

4.3.3 中英文关键词在数量上应一致，在语义上须一一对应。 

4.3.4 英文关键词均为小写字母。 

4.3.5 中文关键词中不应出现英文缩略词，应表述为该缩略词的中文含义。 

须知 5：图的绘制要求 

5.1  清晰度要求 

本刊纸质版为黑白印刷，电子版本（PDF 格式）为彩色排版。图的分辨率应足够，

图内的文字、图例、线条、标值、标目等元素均能清晰看出，请尽量提供满足黑白印

刷要求的高清晰度彩色图。因本刊刊发周期较长，请务必保留原图及其相关信息，以

便根据编辑的修改要对图进行优化。 

 

5.1.1 线条图 

⚫ 图中文字宜用黑色（底色较浅时）或白色（底色较深时）； 

⚫ 图有线条图、直方图、饼图、照片图、云图等形式，各有各的特点和适用场合。

对于较复杂的线条图，图中线条及图例可采用色彩、线型或形状等的不同组合进

行区分：色彩宜选用蓝色、橘色、绿色、橙色、红色等；线型宜选用直线、圆点

线、方点线、短划线、长划线、长划线-点、长划线-点-点等；形状宜选用圆形、

打叉、方形、菱形、三角形等。 

⚫ 图中线条粗细适中，图面清晰。 

样例： 
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5.1.2 照片、云图、模型图等 

样例：  

 

 

 

 

5.2 自明性要求 

图必须具有自明性，且必须在正文中提及。提及图时可使用“……（见图 1）”

“……如图 1 所示”等表述。图的基本格式要求如样例所示：  
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5.3 图序和中英文图名格式要求 

⚫ 中文图序表述为：图 1、图 2，……。英文图序表述为：Fig. 1 ，Fig. 2 ，……。 

⚫ 如有分图，其序号为：a）、b)、……。只需提供每个分图的中文名称，不需相应

的英文名称。 

⚫ 英文图名第一个英文单词的首字母大写。 

5.4 量符号和单位格式要求 

图中量的符号为斜体，单位符号用正体，量和单位之间用“/”分隔。坐标图的量

和单位符号分别置于纵坐标或横坐标的外侧，居中排（纵坐标的标目卧排）。 

5.5 注释部分格式要求 

对于图中需要强调或注释的部分，可用指引线标注。 

样例： 

    

5.6 数值释义要求 

需明确图中数值的含义及其单位。 
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样例： 

    

5.7 离散数值表示要求 

图中数据为离散数值时，应采用直方图（也称柱形图）表示。直方图中的数据之

间不具有连续性，仅用以展示数据的分布情况或表示相互间的比较关系，因此不可使

用连续的曲线或折线表示。 

样例：  

 

5.8 流程图格式要求 

流程图的格式样例为： 
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须知 6：表的制作要求 

6.1 自明性要求 

表必须具有自明性，且必须在正文中提及。提及表时可使用“……（见表 1）”

“……如表 1 所示”等表述。表的结构应采用三线表，必要时可加辅助线，其基本格

式要求如样例所示：
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6.2  表序和中英文表名格式要求 

⚫ 中文表序表述为：表 1、表 2，……。英文表序表述为：Tab. 1 ，Tab. 2 ，……。 

⚫ 英文表名第一个英文单词的首字母大写。 

6.3 表头和表身逻辑关系要求 

表头（项目栏）与表身内容逻辑上应一一对应。 

错误范例： 

 
【注：此表的纵表头与横表头应互换，适应性的项目应作为横表头置于第一行，速度

项目应作为纵表头置于表的左侧第一列。这样，每一列与每一行的内容上下、左右在

逻辑上均一一对应。】 

 

正确范例： 

表 1 不同设计速度时线路的部分适应性情况 

Tab. 1   Partial adaptability of the line at different design speeds 
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须知 7：公式、量与单位表述格式要求 

数学公式是由量、函数、运算符以及关系符构成的。有关量与单位必须符合国家

标准（GB 3100—1993《国际单位制及其应用》和 GB 3101—1993《有关量、单位和符号

的一般原则》）要求。如果行业的表达习惯或国外专业科技刊物表达方式与国家标准

不同，则须按国家标准执行。 

7.1公式基本格式 

公式基本格式样例为：  

 

7.2 量方程式与数值方程式要求 

对于量方程式，“式中”说明时不必给出量的单位；对于数值方程式，“式中”

说明时必须给出量的单位。 

样例： 
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7.3 公式编号要求 

文中公式数量如为 2 个及以上并需要在文中提及时，需对公式进行编号，序号置

于公式所在行的最右侧，不可置于空行，采用“（1）、（2）……”的格式。文中引用

时，用“式（1）、式（2）”等表达。 

7.4  公式编辑格式要求 

对于文中所有量符号、公式，均需提供可编辑格式（即在 Word 软件下可修改）。 

7.5 公式中运算符书写要求 

量的符号组合为乘积时，“×”“•”等乘法运算符通常均应删去；除法运算符

“÷”一般不用在数学公式中，公式中的除法运算应采用分式。 

7.6 公式中英文缩略词表述要求 

在公式中，英文缩略词不能作为量符号，因多字母会被误认为是几个量的连乘。

如在公式中不可以用MTBF表示平均无故障时间。通常做法是变量用单一字母表示，英

文缩略词作为变量的下标，如 tMTBF。 

7.7 公式运算要求 

公式运算时，不可用数值直接代表量，因为“量=量的数值•量的单位”，“量≠

量的数值”。如：距离为 6 m，间隔时间为 2 s时计算速度，不可写为 v=s/t=6/2=3 m/s，

而应通过文字列出各参数/变量的取值，并陈述所得到的计算结果。 

样例： 

 

7.8 公式删减要求  

文稿中的公式应是为本文重要研究过程及结论提供支撑的公式，应尽可能删减推导

过程公式。如公式引用自其他文献，不需列出该公式，只需在正文中引入该公式所在
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参考文献的序号；如确需引入其他参考文献中的公式，仅需列出结论性公式，不需提

供公式的计算或推导过程。 

样例：  

 

 

 

 

 

 

 

 

7.9 量符号释义要求 

量符号首次出现时，无论是在文字叙述中，还是在表中、图中、公式中，均须对其

释义。 

图中的量为文中首次出现，量释义方式如样例所示： 

 

7.10 量符号唯一性要求 

同一量必须用同一符号表示，不同的量必须用不同的符号表示。量符号应使用 GB 

3102.1—13 中的规范符号，并注意字母的大小写区别。例如，速度一般用 v（小写斜

体），不用 V（大写斜体）或者其他字符。 

7.11 字母正斜体要求 

量符号通常是单个拉丁字母或希腊字母，有时带有下标或其他说明性标记。量符号

必须用斜体字母，但其值不变的数学常数符号（如圆周率π、自然对数底数 e、虚数单

位 i）用正体字母。下标符号如不表示变量，用正体。表示矩阵、矢量、张量的符号用

黑斜体字母。增量符号Δ、全微分符号 d、变分符号δ、偏微分符号、指数函数、对

数函数、三角函数和双曲函数的符号都用正体。 
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7.12 量上标表述要求 

量的上标字母表示指数含义，如字母仅为说明性含义，则不可置于量的上标。说明

性字母可置于量的下标，与下标的其他字母用逗号隔开。 

7.13 单位书写格式要求 

⚫ 在组合单位中，当分母中包含两个以上单位符号时，整个分母应加括号，例如：

热导率单位不可写成 W/K∙m 或 W/K/m，应改为 W/(K∙m)。 

⚫ 单位符号应采用国际和我国规定可用的法定计量单位。当不得不使用英制单位或

非法定单位时，应在括号中给出换算成法定单位的量值。 

⚫ 单位符号一律用正体字母且没有复数形式。 

⚫ 单位符号上不得附加任何其他标记或符号 

须知 8：英文缩略词表述要求 

8.1 英文缩略词释义及格式要求 

英文缩略词在中文摘要及正文（含图、表、公式）中首次出现时均需给出其释义。

格式为：英文缩略词（中文释义），如 ATO（列车自动运行）。 

⚫ 英文缩略词在摘要中首次出现时的样例 ： 

 
⚫ 图中英文缩略词为在文中首次出现时的样例： 
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8.2 无需释义英文缩略词格式要求 

文中缩略词如无确切的中文释义时，应添加后缀词以进一步明确其含义。如表述

为 XXX 软件、XXX 模型、XXX 方法、XXX 算法、XXX 材质、XXX 型号等。 

样例：  

 

须知 9：专业术语表述统一性要求 

        同一个名称、同一个量、同一个软件等的表述，在同一篇文稿中应全文统一。例

如，一篇文稿中出现了“剪应力”和“剪切应力”两种表述，或出现了“LabVIEW 软

件”和“Labview 软件”两种表述，均应予以统一。 

须知 10：参考文献著录要求 

10.1 著录格式要求 

       应按照附件 1 的格式著录文献。 

文献类型和标志代码分别为：普通图书——M；会议录——C；汇编——G；报纸

——N；期刊——J；学位文稿——D；报告——R；标准——S；专利——P；数据库—

—DB；计算机程序——CP；电子公告——EB；磁带——MT；磁盘——DK；光盘—

—CD；联机网络——OL；Z——其他。 

⚫ 应提供中文文献的原文献英文翻译，著录样例为： 
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⚫ 英文文献以原文献的表述为准，著录样例为： 

 

10.2  参考文献数量要求 

参考文献不宜过多，一般情况下，涉及研究背景而引用的尽量不超过 5个，全篇文

章引用的文献应不超过 12 个。并应尽量著录近 10 年的文献。 

10.3 文献引入要求 

10.3.1  文献序号在正文引入时，应顺排，不应有缺失。  

10.3.2  如为阅读型文献，其序号无须在正文中引入。 

10.3.3  文末参考文献列表中，应先列出引文文献，再列出阅读型文献。 
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附录 1    常见参考文献类型的著录示例 

(1) 连续出版物中析出文献的著录格式：［序号］著者.析出文献题名［文献类型标志］.连续出

版物名，年，卷(期)：页码. 

例 1 ［1］陶仁骥.密码学与数学[J].自然杂志，1984(7）：527. 

例 2 ［2］HEWITT J A.Technical services in 1983[J].Library Resource Services, 1984,28(3):205. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 3 ［3］武丽丽，华一新，张亚军，等.“北斗一号”监控管理网设计与实现[J/OL].测绘科

学，2008（5）:8[2009-10-

25].http://vip.calis.edu.cn/CSTJ/Sear.dll?OPAC_CreateDatail.DOI:10.3771/j.issn.1009-

2307.2008.05.002. 

(2)图书著录格式：［序号］著者.题名[文献类型标志].其他责任者，版本（第 1 版无此项）.出

版地：出版者，出版年：引文页码. 

例 4 ［4］蒋有绪，郭泉水，马娟，等.中国森林群落分类及其群落学特征[M].北京：科学出版

社，1998：30. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 5 ［5］赵学功.当代美国外交[M/OL].北京：社会科学文献出版社，2001[2014-06-

11].http://www.cadal.zju.edu.cn/ book/trySinglePage/33023884/1. 

(3) 专著或文稿集中析出文献的著录格式：［序号］著者.析出文献题名[文献类型标志]//专著或

文稿集责任者.专著或文稿集名称.出版地（或会议地点）：出版者（或会议主办者），出版年（或

会议举办年份）：页码. 

例 6 ［6］白书农.植物开化研究[M]//李承森，植物科学进展.北京：高等教育出版社，1998：

146-163. 

例 7 ［7］汪学军.中国农业转基因生物研发进展与安全管理[C]//国家环境保护总局生物安全管

理办公室.中国国家生物安全框架实施国际合作项目研讨会文稿集.北京：中国环境

科学出版社，2002：22-25. 

例 8 ［8］FOURNEY M E.Advances in holographic photoelasticity[C]//Symposium on Applications 

of Holography in Mechanics,August 23-25,1971,University 0f Southern California.Los 

Angeles,California.New York:ASME,c1971:17-38. 
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如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 9 ［9］楼梦麟，杨燕.汶川地震基岩地震动特征分析[M/OL].同济大学土木工程防灾国

家重点实验室 .汶川地震震害研究 .上海：同济大学出版社，2011：011-012[20

13-05-

09].http://apabi.lib.pku.edu.cn/usp/pku/pub.mvc?pid=book.detail&metaid=m.20120406-

YPT- 889-0010. 

(4) 学位文稿著录格式：［序号］著者.题名［文献类型标志］.保存地点：学位授予单位，年份. 

例 10 ［10］张竹生.微分半动力系统的不变集［D］.北京：北京大学数学系，1983. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 11 ［11］吴云芳.面向中文信息处理的现代汉语并列结构研究[D/OL].北京：北京大学，

2003[2013-10-14].http://thesis.lib.pku.edu.cn/dlib/List.asp?lang=gb? 

type=Reader&DocGroupID=4&DocID=6328 

(5) 科技报告著录格式：［序号］著者.题名［文献类型标志］.保存地点：保存单位，年份. 

例 12 ［12］World Health Organization.Factors regulating the immune response:reportofWHO 

Scientific Group[R].Geneva:WHO,1970. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 13 ［13］中国互联网信息中心.第 29 次中国互联网发展现状统计报告[R/OL].(2012-01-

16)[2013-03-26] http://www.cnnic.net.cn/hlwfzyj/ 

hlwxzbg/201201/p0201207093452644 80.pdf. 

(6) 专利文献著录格式：［序号］专利申请者或所有者.专利题名：专利号[文献类型标志].公告

日期或公开日期. 

例 14 ［14］姜锡洲.一种温热外敷药制备方案：88105607.3[P].1989-07-26. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 15 ［15］西安电子科技大学.光折变自适应光外差探测方法：01128777.2[P/OL].2002-03-

06[2013-03-26].http://211.152.9.47/sipoasp zljs/ hyzs-yx-new. 

asp?recid=01128777.2&leixin=0. 

(7) 电子文献著录格式：［序号］主要责任者.题名[文献类型标志/文献载体标志].(更新或修改日

期)[引用日期].获取和访问路径.数字对象文唯一标志符。 
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例 16 ［16］萧钰.出版业信息化迈入快车道[EB/OL].(2001-12-19)[2002-04-

15].www.creader.com/news/http://200112190019.htm. 

(8) 报纸析出文献的著录格式：［序号］著者.析出文献题名［文献类型标志］.报纸名，年-月-

日（版次）. 

例 17 ［17］丁文祥.数字革命与竞争国际化[N].中国青年报，2000-11-20（15）. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 18 ［18］傅刚，赵承，李佳路.大风沙过后的思考[N/OL].北京青年报，200-01-12[2005-

09-28].http://www.Bjyouth.com.cn/Bqb/20000412/GB/4216%5ED0412 B1401.htm. 

（9）标准的著录格式：［序号］标准发布单位.标准名称：标准编号[文献类型标志].出版地：

出版社，出版年：引文页码. 

例 19 ［19］全国广播电视标准化技术委员会.广播电视音像资料编目规范：第 2 部分广播资

料：GY/T 202.2—2007[S].北京：国家广播电影电视总局广播电视规划院， 

2007：1. 

如果文献来自网络，按下列格式著录： 

例 20 ［20］国家环境保护局科技标准司.土壤环境质量标准：GB 15616—1995 [S/OL].北京：

中国标准出版社，1996：2-3[2013-10-14].http://wenku.baidu.com/ 

view/b950a34b767f5acfalc7c d4. 
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附录 2 在两个半栏的文字中插入通栏图表的方法 

• 将光标移至通栏图或表开始插入的地方。 

• 点击 Word 软件上方工具栏中的【页面布局】。 

 
24 小时恒温自动连续采样器,携带轻便!查看详情>>广告 

• 在其选项中选择点击【分隔符】。 

 
• 在下拉选项中选择【分节符】，点击【连续】分节符。 

https://e.so.com/search/eclk?p=efc7QOA6w3mbEM67n3mlLikRLG4Oj6zJTFH0ROOn3MNbKn_Ho9AN3NVn_7zPayhwf2AZpYr2YhwOiGLXiXwcAx60Oy7DalvzIPk1x2zfMFHxAcpC7grQ0_TOUDP-vI0rdG7N-oeBYfaYLfTgrB0HCaM-bNnew3xqf9y1TqbhFcPWkKw70CaqkWZ6SgRvo2LyVMpznyOaQUWeZNj2Ko14oTzzUcWUiboARmHCMDx2XugmbB6SZjY-2gFu8OaDquxpU-sl1v_00s3ReC8itQuclslfN8lRfaYZdl76rR8XjtFHtZWeVj0bXkhxB33Gb4K7AKxdw48uV9RwUvj4blvBWwZbKFW56coTx29Rw3O0-tjDKWv0NexKZFD-bQhbEGDVE8nPWunx-WedJDfKYBGgf2E7NCPQEasULOJuAt0T_70I0exGtkDtafsNzXrgyLwX4PNyLlViVcfYwk5vcyrQxU3dmAx4n61Z9X4VXUzFhh6YOwiVFV0WfxgwW8ricyTQ5cC1kXn-Y_BXyOptxKq6qxV9Hzt0vfVb8l61rx4YhCe5fdTDGsmaG-Z_TXMKsEGupcXEWn1VlL99cV0vxjLdRz9v95Hb02ynSmDVHMJaNmfCG4WuOuK4LhIPVIxh4bnoPpmyxU1kahGkYCaAUyYjgAYt5YvgXz_5fyf6ygCNtIc00Y4X6Ddgyj3jDPm6j-g9eIMZrq37uuZIqnPUw087iafROLqpOuScwQO41UsHkw&ns=0&v=2&at=ATI05bCP5pe25oGS5rip6Ieq5Yqo6L-e57ut6YeH5qC35ZmoAizmkLrluKbovbvkvr8h&aurl=aHR0cDovL3d3dy5jaHVhbmd5aWhqLmNvbS9wcm9kdWN0L2luZGV4MTUtMS5odG1s&sig=b8a5
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• 将光标移至通栏图或表结束插入的地方。重复上面的分节符设置步骤。 

• 选中开始插入至结束插入的区域，点击工具栏中的【布局】。在其选项中选择

选择【栏】，点击【一栏】。

 


